2016届毕业设计（论文）答辩工作安排

根据学校的《关于2016届毕业生工作的安排》，结合我院毕业设计（论文）工作的情况，我院决定于6月8日进行毕业答辩，现对 2016届毕业设计（论文）后期和答辩工作安排如下：

一、答辩工作流程
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学院答辩委员会全面负责毕业设计（论文）答辩工作。专业系负责本专业学生的毕业设计（论文）组织和总成绩评定。答辩小组具体负责学生的毕业设计（论文）的答辩工作，并给出答辩成绩。指导教师和评阅老师负责答辩资格审查，并给出指导和评阅成绩。
二、答辩工作要求
1、答辩时间：6月8日。部分答辩小组一天不能完成的，可延至9日上午。

2、答辩小组
（1）各专业系按班级进行分组，也可以依照中期答辩的分组。
（2）由副高以上职称教师担任答辩组长，答辩小组成员不少于4人.

（3）明确一名答辩秘书。

（4）严格实行指导老师回避制。

3、答辩程序
（1）学生介绍毕业设计（论文）主要内容，时间10分钟。

（2）学生回答提问，时间20分钟。

（3）答辩小组教师当场给出答辩成绩，汇总平均后得到学生答辩最终成绩。各答辩小组确定1-2名成绩最差的学生，上报专业系。专业系初步拟定推优（个人与团队）名单。
三、二次答辩

1、学院答辩委员会单独组织二次答辩，答辩时间是6月10日上午。

2、以下学生参加二次答辩：

①评阅没通过的学生，②首次查重超过30%，二次查重低于30%的学生，③每个答辩小组成绩末位学生（原则上每个答辩小组报1-2人），④中期答辩被黄牌警告，毕业答辩仍然很差的学生。

3、二次答辩不通过者，其毕业设计（论文）成绩为不及格，学期末或下学期之初再进行重新答辩。

四、成绩评定

1、毕业设计（论文）的总成绩由三部分构成，即：指导教师、评阅教师和答辩成绩，三者按4∶2∶4比例分配。
2、指导教师和评阅教师在答辩之前给出成绩，其中指导教师给出的成绩平均分不得高于80分。

3、毕业设计（论文）总成绩采用优秀、良好、中等、及格、不及格五级记分。各专业系根据各等级成绩比例的总体控制要求综合确定：优秀等级的比例不超过15%，及格及以下等级的比例不低于10%，良好、中等的比例适当。

4、总成绩评定后，各专业系将成绩汇总表、优秀名单、末位成绩名单（原则上每个答辩小组报1-2人），报学院答辩委员会审定。
五、推优工作

1、各专业系按3-5%的比例评选出校级优秀毕业设计（论文），报学院答辩委员会审定，由学院提名，填报《盐城工学院优秀毕业设计（论文）申报表》，并报教务处。

2、各专业系推荐优秀毕业设计（论文）团队，无机专业推荐2个以上，其它专业系推荐1个以上。
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附件1:           2016届毕业答辩阶段工作安排表
	序号
	时间
	工作任务
	工作内容及要求
	负责人

	1
	6月4日
	学院查重
	1. 请指导教师将待查重的论文发至专业系主任，以专业系为单位提交学生毕业设计（论文）电子文档（包括封面、目录、摘要、论文第一章至最后一章、参考文献、注释、致谢、附录等）至教务科；

2. 查重超过30%，不得参加第一次答辩。 
	专业系

教务科

	2
	6月5日
	指导教师评分
	1.学生将毕业设计（论文）成果的电子档与文本档提交给指导教师。

2.指导教师评分。

3. 6月5日下午4:00前，指导老师将学生毕业设计（论文）成果提交专业系。
	指导教师

	3
	6月6日
	评阅教师评分
	1.专业系负责将学生毕业设计（论文）分发给评阅教师。

2.评阅教师评分，下午4:00前交专业系。
	专业系

评阅教师

	4
	6月8日
	毕业答辩
	1.学生介绍自己的毕业设计（论文）主要内容，时间10分钟。

2.学生回答教师提问，时间20分钟。

3.答辩小组教师当场给出答辩成绩，汇总平均后得到学生答辩的最终成绩。

4.各答辩小组确定1-2名成绩最差的学生，上报专业系。

5.专业系确定推优名单（个人、团队）。
6. 学生根据评阅与答辩过程中提出的意见进行修改。
	专业系

答辩小组

	5
	6月10日上午
	二次答辩
	1.对查重30%以上的学生进行二次查重，查重超过30%学生延期至下学期答辩；查重低于30%的学生，参加学院组织二次答辩。
	教务科

	6
	6月10日下午
	学院答辩委员会会议
	1. 各专业系毕业设计（论文）成绩认定。
2. 推优工作。
3. 对于毕业答辩未通过及无毕业答辩资格学生的安排。
	学院答辩委员会

	7
	6月13日-6月14日
	材料归档
	1.学生根据评阅与答辩过程中提出的意见进行修改，将毕业设计（论文）成果、评分表及相关材料装入学生毕业设计材料袋。

2. 6月14日上午，以专业系为单位将毕业论文材料交档案室。
	指导教师
专业系

	
	
	推优
	1.提交校级学生优秀毕业设计（论文）材料及压缩稿）。
2.提交校级优秀毕业设计（论文）团队材料。
	教务科

	
	
	后期检查
	1.根据评估处后期检查的通知精神执行。
	


附件2:                            2016届毕业答辩时间地点分组一览表
	专业系
	时间
	地点
	组长
	秘书
	答辩教师
	答辩学生

	无机非金属材料
	6月8日
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	6月8日
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	材料物理
	6月8日

周三
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