材料科学与工程学院2018秋学期
期中教学检查工作安排

为全面了解本学期教学运行状况，进一步规范教学行为，提高教学质量，学校决定于第10-12周（11月5日-11月23日）进行期中教学检查。期间，学校教务处与评估处将重点检查教师的课堂教学、实践教学、课程考试、师生意见反馈、和培养方案执行情况等内容。
材料学院本次期中教学检查，重点落实在课堂教学、实践教学、课程考试、师生意见反馈、培养方案的执行等内容的督查，力求通过检查促进理论教学和实践教学的规范化，提高教学质量。学院将在各专业系进行自查的基础上，组织教学督导组复查。
一、检查内容
1.期中考试
①期中考试课程表：
	[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]序号
	课程名称
	责任教师
	班级
	考试人数

	1
	材料工程基础
	蔡树元、杨涛
	B材料161,B材料164
	62

	2
	材料工程基础
	陈景华、施庆乐
	B材料162,B材料163
	63


[bookmark: _GoBack]②考核方式：一份试卷（含答案）第10周周二（11月6日）前交教务科送印。
③考试时间：教务处统一安排。
④材料提交：考核结束后3天内提交试卷与成绩和考核结果分析（附件1）。
⑤期中考试工作学院将适当补贴工作量。
2.课堂教学检查（听课与评课）
（1）各专业系要认真组织教师听课，了解本专业系教师教学状况，检查各位教师执行教学规范的情况。各专业系在期中教学检查期间，至少组织一次评课活动，选定活动主题，进行教学讨论与研究。专业系须将《材料科学与工程学院教学检查听课、评课计划表》（见附件2）和教研活动安排时间在第9周周四（11月1日）前报教务科，以便学院进行检查。活动后交听课记录表（空表到教务科领取）、评课记录（格式见附件2）和教研活动记录本到教务科。
（2）学院领导采用随机听课的方式进入理论教学和实践教学的课堂，深入听课，了解教师教学状况，对教学效果作出评价。
（3）学生学习状况检查。各专业系（实验中心）要求教师对学生课堂学习加强管理，合理安排学生上课座位，强调学生出勤、手机管理、课堂秩序、教学互动和学习任务完成等要求；教师要加强与辅导员联系，共同推进学风建设。
（4）各专业系认真审查本学期各门课程教学大纲（含考试大纲），学校将依据课程教学大纲加大校外组卷覆盖范围。
3.实践教学检查
学院和实验中心主要负责实践教学检查，重点是实践教学计划的执行情况以及实验室环境卫生和日常管理状况，同时对实验报告批改情况进行全面检查。学院督导开展实验课程听课，提高实验课程教学质量。
（1）检查实验、实习、课程设计等实践教学环节的正常开展情况，包括授课情况记载簿、教学大纲、成绩评定办法、考核记录、实验实习报告等教学文件；重点检查集中性实践教学环节开展情况，集中性实践环节记载簿记录情况，16学时以上实践课程操作性考核情况等。
（2）检查校内外实习实训基地和创新实验室面向学生开放情况，检查实验项目等教学内容的更新情况，检查大学生创新创业训练计划开展情况和校级学科竞赛开展情况。
（3）了解各教学单位关于“互联网+”大学生创新创业大赛学院内部遴选情况，了解各教学单位关于虚拟仿真实验教学项目开展情况。 
4.教学效果调查
学院组织召开教师和学生代表座谈会，了解教师和学生对教学工作的反映和建议。
5. 教研活动
请专业系、实验中心在第11周周五（11月16日）前开展和记录情况自查，总结存在的问题，提出整改措施。并在12周周一下班前提交教研活动记载簿至教务科，学院组织督导抽查各专业系、实验中心教研活动。
6、培养方案执行情况
各专业系对各年级培养方案本学期执行情况进行检查，同时要求毕业班学生对照本专业培养方案和毕业要求自查自己的学业完成情况（可在教务系统的培养方案完成情况中查看），加强毕业班学生的学习管理，梳理毕业班学生存在的各类问题，制订相应督促和帮扶措施。
学院要加强往年未毕业学生的学习管理，建立往年未毕业学生方案完成情况档案，梳理往年未毕业学生存在的各类问题，制订相应督促和帮扶措施。
二、检查日程安排
	时间
	项目
	内容
	形式
	提交材料
	负责人

	10-11周
	课堂教学
	1. 教学规范
2. 教学纪律
3. 教学大纲
	相互听课
领导听课
督导检查
	听课、评课计划表
听课记录表
检查记录表
	专业系、教务科

	10-11周
	教研活动
	1. 专业系教研活动开展情况
2. 教研活动质量评比，奖励先进
	专业系自查
教学督导检查
	教研活动计划、教研活动记录本
	专业系、教务科

	12周
	期中考试
	期中考试课程
	笔试
	考核材料
成绩分析表
	责任教师

	10-12周
	实践教学
	1. 实验项目的设置
2. 实验教学计划的安排
3. 实验批次的安排
4. 实验报告的批改
5. 实验耗材的使用情况
6．实践教学环节教学文件的检查
7．实验室建设及管理情况
8. 校外实习实训开展情况、创新实验室面向学生开放情况、实验项目等教学内容的更新情况、大学生创新创业训练计划开展情况和校级学科竞赛开展情况
9.了解关于“互联网+”大学生创新创业大赛学院内部遴选情况，了解关于虚拟仿真实验教学项目开展情况

	实验中心自查
教学督导检查
	检查记录表
	实验中心、教务科

	10-11周
	教学效果
	1.教师对教学工作的反映和建议
2.学生对教学工作的反映和建议
	教师座谈会
学生座谈会
	座谈会记录
	教务科

	9-10周
	培养方案执行情况
	1. 各年级培养方案本学期执行情况，同时毕业班同学自查
2. 往年未毕业学生管理
	专业系自查
教务科梳理
	检查记录
	专业系
教务科


材料科学与工程学院
                                               2018年10月29日
附件2
	材料科学与工程学院教学检查听课、评课计划表

	专业系
	序号
	课程名称
	主讲教师
	开课班级
	听课时间
	听课地点
	是否评课
	评课时间地点

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



评  课  记  录

时间：      年   月   日     午               时
地点：                            
被听课程及教师：                                                     
参加评课教师：                                                        
                                                                      
                                                                      
主持：                  
记录：                  

评课纪要：
                                                                     
                                                                     
                                                                     
                                                                     
                                                                     
                                                                                                                                          
                                                                     
                                                                     
                                                                     
                                                                     
                                                                     
                                                                     
                                                                     
                                                                     
                                                                     
                                                                     


