材料学院重点实验室报告厅借用申请表
	借用单位
	

	借用事由
	

	参加人员
	

	借用时间
	起始时间：_____年____月____日 星期____      ：    
结束时间：_____年____月____日 星期____      ：    


	借用设备
	□投影仪     □ 音响     □无线话筒     □无
注：需使用无线话筒请自备9V方形话筒电池

	借
用
须
知
	1、该报告厅主要用于学术科研和教学活动，原则上不做他用。如学校和本学院临时有重大活动需使用报告厅，本表申请时间与之发生冲突时，请借用单位配合调整。
2、借用单位须提前三天办理申请手续，口头借用不予受理。请将电子表发送至邮箱：clxy@ycit.cn；并请将纸质表送交至材料学院办公室（知达楼B307）登记备案。
3、本报告厅最长借用时间原则上不超过五天，如需要延期，请重新履行借用手续。
4、非本报告厅管理人员请勿擅自操作投影、音响等设备，使用结束后请及时整理环境卫生，注意断电。

	借用单位

经办人
签名
	经办人已知晓报告厅借用须知后，签名确认。

	经办人
联系方式
	

	借用单位领导意见：
         签名：
年   月   日
	学院领导意见：
签名：
年     月     日


